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| Allgemeiner Tell

.1 Grundsatzliche Hinweise zur Eingabe von
MalRnahmeangeboten AVGS

In KURSNET-Anbieten werden die Angebote in mehrere Angebotstypen
unterteilt: Bildungsangebote, Studienangebote, Sprachférderangebote,
Malnahmeangebote AVGS und Weiterbildungsangebote. Die vorliegende
Eingabehilfe bezieht sich ausschlief3lich auf den Angebotstyp
Malnahmeangebot AVGS.

Die Veroffentlichung der Daten findet in dem Portal zur Aktivierung und beruflichen
Eingliederung der Bundesagentur fir Arbeit unter https://www.arbeitsagentur.de/avgs statt.

Beachten Sie, dass nur Anbieter, welche im Bereich Tragerzulassung unter
Bildungsanbieterdaten angegeben haben, dass Sie berechtig sind ,MalRnahmen zur
Aktivierung und beruflichen Eingliederung nach 8 45 Absatz 1 Satz 1 Nummer 1 bis 5 des
Dritten Buches Sozialgesetzbuch“ anzubieten, bei dem Bereich Mallnahmeangebote AVGS
Eintragungen vornehmen kénnen.

Allgemeine Informationen zu KURSNET-Anbieten finden Sie im allgemeinen
Redaktionshandbuch.
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.2 Neuanlage von MalRnahmen zur Aktivierung und
beruflichen Eingliederung nach § 45 SGB ||

[.2.1 MalRnahmen zur Aktivierung und beruflichen Eingliederung
anlegen

Der hauptverantwortliche Bearbeiter und der Bearbeiter kbnnen neue Malinahmen im
Benutzerkonto unter dem Menudpunkt ,Mallhahmeangebote AVGS" erstellen. Der
Eingabebildschirm wird tber die Schaltflache "Neues MalRnahmeangebot AVGS anlegen”
(am Ende der MaRRnahmenliste) gedffnet.

.2.1.1 MalRnahmeangebot AVGS anlegen

Nachdem Sie die Schaltflache "Neues MalRBhahmeangebot AVGS anlegen” angeklickt
haben, 6ffnet sich die erste Eingabeseite mit dem Bearbeitungsassistenten (alle 6 Schritte in
grauer Farbe) sowie dem Abschnitt "Angebot bearbeiten/anlegen” (alle Eingabefelder sind
leer).

Hier erfassen Sie die MalRnahme inhaltlich. Sie tragen MalRnahmenbezeichnung/-titel,
MaRnahmeinhalte und die Tragerart ein.

Auf die nachste Eingabeseite gelangen Sie, wenn mindestens die mit * gekennzeichneten
Pflicht-Felder ausgefiillt sind, indem Sie am Ende der Seite auf "Weiter" klicken. Auf der
nachsten Eingabeseite ist der erste Schritt des Bearbeitungsassistenten ,MalRnahmeangebot
AVGS anlegen® in gruner Farbe. Damit ist der erste Schritt abgeschlossen.

Hinweis:

Legen Sie fur jede zugelassene Malinahme, ein eigenes MalRnahmeangebot AVGS an.
Verzichten Sie bitte darauf mehrere MaRnahmen in einer Ma3nahme anzulegen. Dies gilt
auch dann, wenn zwei Maf3nahmen inhaltlich identisch sind und sich lediglich tber die Dauer
unterscheiden. Sofern eine eigene MaBhahmenzulassung besteht, ist die Malinahme einzeln
anzulegen.
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.2.1.2 Systematik zuordnen

Im zweiten Schritt miissen Sie der MaRnahme eine passende Systematikposition zuordnen.

Im Bereich der Mallnahmen zur Aktivierung und beruflichen Eingliederung entspricht die
Systematik dem MalRnahmenziel. Das Malihahmenziel entnehmen Sie bitte Ihrer
Malnahmenzulassung.

Diesem Angebot zugeordnete Systematiken

Diesem Angebot ist keine Systematik zugeordnet.

Systematik zuordnen

Hinweise zur Systematikzuordnung

SA 01 § 45 Abs. 1 Nr. 1 SGB Ili: Heranfuhrung an den Ausbildungs- und Arbeitsmarkt sowie Feststellung, Verringerung oder Beseitigung von Vermittiungshemmnissen
SA 04 § 45 Abs. 1 Nr. 4 SGB |lI: Heranfuhrung an eine selbstandige Tatigkeit
SA 05 § 45 Abs. 1 Nr. 5 SGB |II: Stabilisierung einer Beschafligungsauinahme

Abbildung 01: Ubersicht der Systematikpositionen fiir MaBnahmenangebote AVGS

Hier wahlen Sie eine der drei Systematiken fir MaRnahmeangebote AVGS aus.
Mehrfachzuordnungen von Systematiken sind fir Mal3nahmeangebote AVGS nicht zulassig
und werden technisch unterbunden.

Die zugeordnete Systematikposition erscheint nun im oberen Teil des Eingabebildschirms.
Mochten Sie die Position noch einmal andern, kénnen Sie die zugewiesene
Systematikposition Uber das Papierkorbsymbol wieder I6schen und den Auswahlvorgang

wiederholen.

Ohne Zuweisung einer Systematikposition kann lhre MaRnahme nicht im Portal fir

Aktivierung und berufliche Eingliederung auf
https://web.arbeitsagentur.de/coachingundaktivierung/home verdéffentlicht werden.
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.2.1.3 Behinderungsarten bearbeiten

Ist Thr MaRnahmeangebot fir bestimmte Behinderungsarten geeignet, kdnnen Sie dies tber
die Schaltflache "Behinderungen bearbeiten" angeben. In der Liste finden Sie
verschiedene Behinderungsarten, die zur Auswahl stehen (Mehrfachauswahl ist moglich).

1.2.1.4 Zertifizierer bearbeiten

Im nachsten Schritt wahlen Sie bitte die Zertifizierungsstelle aus, die Ihre MaZnahme
zugelassen hat. Wahlen Sie hierfir die Schaltflache "Zertifizierer bearbeiten" bzw. nach
Betatigen des Buttons ,Neuen Termin hinzufugen® aus einer Liste die akkreditierte

Fachkundige Stelle, welche die MaRRnahme fir das Anerkennungsverfahren zertifiziert hat,
auswahlen.

Infos zu und Liste der akkreditierten fachkundigen Stellen:

https://www.arbeitsagentur.de/bildungstraeger/akkreditierung-zulassung

215 Suchworte bearbeiten

Uber die Schaltflache "Suchworte bearbeiten" gelangen Sie in die Suchworte-Ubersicht. Die
Suchworte sind dort kategorisiert nach "Zugeordnete Systematik-Suchworte", "Maschinell
generierte Suchworte" und "Zusétzlich definierte Suchworte". Uber das Eingabefeld und die
Schaltflache "Suchwort hinzufligen" kénnen Sie dem Bildungsangebot weitere freie
Suchworte zuordnen und diese mit dem Papierkorb-Symbol jederzeit wieder I6schen.

Vermeiden Sie Doppelungen mit den "Zugeordneten Systematik-Suchworten” und den
"Maschinell generierten Suchworten"
Ausfuhrliche Informationen zu den verschiedenen Arten von Suchworten finden Sie im

allgemeinen Redaktionshandbuch.

https://www.arbeitsagentur.de/datei/kursnet-redaktionshandbuch bal47351.pdf

Uber den Button "Zuriick" gelangen Sie wieder in die MaRnahme.

Stand: 10.03.2023 Eingabehilfe MalRnahmeangebote AVGS Seite 8 von 51


https://www.arbeitsagentur.de/bildungstraeger/akkreditierung-zulassung
https://www.arbeitsagentur.de/datei/kursnet-redaktionshandbuch_ba147351.pdf

Q Bundesagentur fiir Arbeit KURS bz

[.2.2 Termindaten anlegen

Um einen Termin zu einer MaRnahme anzulegen, klicken Sie in der Ubersicht der
MalRnahme im Bearbeitungsassistenten auf Schritt 3 "Termindaten anlegen" oder im Bereich
"Wie/Wann/Wo (Veranstaltungstermine)" auf "Neuen Termin hinzuftigen”. In beiden Féllen
offnet sich eine neue Eingabeseite " Veranstaltungstermin bearbeiten/anlegen”. Diese
erkennen Sie auch daran, dass der Bearbeitungsassistent nur die Schritte 3 bis 5 anzeigt.

.2.2.1 Veranstaltungstermin anlegen

Auf der Eingabeseite zum Veranstaltungstermin missen Sie nun, falls Sie es noch nicht
getan haben, die akkreditierte Stelle nennen, welche die MalBhahme zugelassen hat. Des
Weiteren sind die Zertifikatsnummer der Maflinahmenzulassung sowie der
Gultigkeitszeitraum anzugeben. Dieser beflllt automatisch die Felder ,Veréffentlichung von®
und ,Veroffentlichung bis®. Weitere Pflichtfelder auf Veranstaltungsebene stellen die Felder ,Art
der Malinahme* und ,Durchfiihrungsform“ dar.

Optionale Angaben auf der Veranstaltungsebene sind die Mal3nahmezeiten,

Bemerkungen, Link usw.

Haben Sie alle Daten eingetragen, klicken Sie auf "Speichern”. Der Veranstaltungstermin
wird in der Terminansicht sichtbar, wobei der Bearbeitungsassistent den ersten der drei
Schritte ("Termindaten anlegen") in griiner Farbe als absolviert kennzeichnet.

Hinweis:

Legen Sie fur jede MaRhahmenzulassung ein eigenes MalRnahmeangebot AVGS an.
Findet eine MalRBnahme z. B. an unterschiedlichen Veranstaltungsorten statt, legen Sie bitte
nur eine MalRnahme mit den verschiedenen Veranstaltungsterminen an. Es ist nicht erlaubt,
eine identische MaRnahme fir jeden einzelnen Veranstaltungstermin neu anzulegen. Uber
die Schaltflache "Neuen Termin hinzufiigen" kann pro Ort ein weiterer Veranstaltungstermin
fur dieselbe MaBnahme erstellt werden (> Kapitel 1.2.2.4 Weitere Veranstaltungstermine

anlegen).

Bei MaRnahmen die Online durchgefiihrt werden, legen Sie das MaRnahmeangebot mit
der Durchfuhrungsform ,Digitale Durchfihrungsform® an. Bei dieser Durchfuhrungsform darf
kein Veranstaltungsort zugeordnet werden.

Da das Beginn- und Enddatum durch den Giiltigkeitszeitraum lhrer Zertifizierung bestimmt
sind, ist das Anlegen von unterschiedlichen Terminen am gleichen Veranstaltungsort nicht
plausibel und somit nicht zulassig. Fir die KURSNET-Redaktion ist es nur bedingt méglich,
die Angaben auf lhrer Zertifizierung zu prifen. Bei Verstd3en wird das komplette Angebot
gesperrt, bis eine giltige MalRnahmenzulassung vorliegt.

In Ausnahmeféllen kann es vorkommen, dass einzelne Mal3hahmen (wie z. B.
Bewerbungscoaching) einen konkreten Starttermin haben. Bitte verwenden Sie fiir diese
Falle das Freitextfeld ,Bemerkung“. In diesem kénnen Sie die konkreten Starttermine
nennen.

Alle Veranstaltungstermine zu einer Malinahme werden nach Abschluss des
Eingabevorgangs im Benutzerkonto in der Veranstaltungsterminliste angezeigt.

Unter "Veranstaltungsablauf" kénnen Sie den zeitlichen Ablauf bzw. die Gliederung der

Veranstaltung in mehrere Abschnitte mit jeweiligem Beginn und Ende (z. B. Praktika, Ferien,
Blockunterricht, Prifung) beschreiben.
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l.2.2.2 Veranstaltungsort zuordnen

Der Veranstaltungsort muss auf der Eingabeseite zum Veranstaltungstermin unter dem
Abschnitt "Veranstaltungsort" zugeordnet werden. Alternativ kdnnen Sie auch Schritt 4
des Bearbeitungsassistenten anklicken, um auf die Seite zu gelangen, in der Sie den
Veranstaltungsort zuordnen kénnen.

Die Seite enthalt Angaben zum Veranstaltungstermin (Beginn, Ende, Unterrichtsform u. a.)
sowie die Ubersicht der bisher angelegten Veranstaltungsorte. Diese konnen durch Klick
auf die Bezeichnung des Veranstaltungsortes nochmals angesehen und vor der Zuordnung
gepruft werden.

Durch Betatigen der Schaltflache "Ubernehmen" erfolgt die Zuordnung zur Veranstaltung.
Uber die Schaltflache "Zuriick" gelangen Sie wieder in die Terminansicht. Im Abschnitt
"Veranstaltungsort" kann nun die Eingabe tberprift werden.

Mochten Sie die Auswahl andern, klicken Sie dazu auf die Schaltflache "Veranstaltungsort-
Zuordnung bearbeiten" und wahlen Sie einen anderen Veranstaltungsort aus.

Weisen Sie ausschlieB3lich die Veranstaltungsorte zu, fir die eine glltige Standortzulassung
vorliegt.

Die Zuweisung eines Veranstaltungsortes ist wie die Systematikzuweisung eine technische
Voraussetzung fur die Veroffentlichung Ihrer MalRnahme. Eine Ausnahme bildet hier die
Digitale Durchfihrungsform. Bei dieser ist es nicht zuléssig einen Veranstaltungsort
anzugeben. Die Angebote werden aber auch ohne Veranstaltungsort angezeigt.

Hinweis:
Haben Sie flir eine Veranstaltung den Veranstaltungsort (noch) nicht angelegt, so missen

Sie diesen zunachst in Threm Benutzerkonto unter dem Menipunkt "Veranstaltungsorte" neu
anlegen, damit er dann dem Veranstaltungstermin zugewiesen werden kann.

1.2.2.3 Ansprechpartner zuordnen

Ausfuhrliche Informationen zur Zuordnung eines Ansprechpartners entnehmen Sie bitte dem
allgemeinen Redaktionshandbuch.

https://www.arbeitsagentur.de/datei/kursnet-redaktionshandbuch bal47351.pdf
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.2.2.4 Weitere Veranstaltungstermine anlegen

Wenn Ihre MalRBhahme an mehr als einem Veranstaltungsort stattfindet, miissen Sie die
entsprechende Anzahl an Veranstaltungsterminen im Datenbereich der betroffenen
MaRnahme anlegen.

WieWann/Wo (Veranstaltungstermine)
= veroffentlichen
X = nicht veroffentichen
po— A [ nicht veroffentiicht/abgelaufen (0) [ gespert (0)
Beginn Ende Ufom = s

4] 01.01.2021 31.12.2024 Einzelmagnahme (Einzelbetreuung) Niimberg Musterstrate 44 - 23.04.2021

Abbildung 02: Ubersicht Veranstaltungstermine

1.2.3 Qualitatssicherung ausldésen

Bevor Sie die Qualitatssicherung (6. Schritt des Bearbeitungsassistenten) auslésen, missen
Sie mindestens einen Veranstaltungstermin erstellen.

Aus der Eingabeseite zum Veranstaltungstermin gelangen Sie durch Klick auf
"MalRnahmeangebot AVGS" Uiber die Pfadnavigation zurtick zur
Maflnahmenangebotsansicht.

]
Ubersicht = MaRnahmeangebotsliste AVGS > Manahmeangebot AVGS = Termin

Abbildung 03: Pfadnavigation

Im Abschnitt "Status MaRhahmeangebot AVGS" erhalten Sie folgenden Hinweis: "Fir das
Angebot wurde die Qualitatssicherung noch nicht ausgeldst. Es kann erst nach erfolgreicher
Qualitatssicherung veroffentlicht werden".

Durch Klick auf die Schaltflache "Qualitatssicherung auslésen" im Abschnitt "Status
Malnahmeangebot AVGS" oder auf Schritt 6 des Bearbeitungsassistenten veranlassen Sie
die Qualitatssicherung.

Unter https://web.arbeitsagentur.de/coachingundaktivierung/home werden die
MalRnahmeangebote AVGS anschliel3end veréffentlicht.
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1.3 Aktualisierung bestehender
MalRnahmeangebote AVGS und
Veranstaltungstermine

[.3.1 MalRnhahmeangebote AVGS bearbeiten oder I6schen

Ihre MaBhahmen kénnen Sie grundsatzlich jederzeit bearbeiten oder I6schen, es sei denn,
die entsprechende Malinahme befindet sich gerade in der Qualitatssicherung.

Befindet sich Ihre Mal3Bnahme im Status "wird veroffentlicht” (gelber Reiter), kann sie bis zum
Abschluss der Qualitéatssicherung nicht bearbeitet werden. Am tbernachsten Werktag ist die
Bearbeitung wieder moglich.

MaBnahmen, die bereits verdffentlicht sind oder waren, aber durch eine nachtragliche
Anderung bzw. Aktualisierung erneut die Qualitatssicherung durchlaufen, kdnnen ebenfalls
erst nach Abschluss der Qualitatssicherung bearbeitet werden.

Mit der Suchfunktion (nach "MaRRnahmebezeichnung/-titel" oder ,MalRnahmeart") oder tber
die Sortierfunktion in der Liste (Spalteniiberschriften) kdnnen Sie auch gezielt nach einer
MalRnahme suchen.

Um Ihre MaBhahmen bearbeiten zu kénnen, klicken Sie auf die Bezeichnung der
MaRnahme in der Liste. Es o6ffnet sich die Datenansicht Ihrer Malinahme mit Ihren
bisherigen Eintragen. Uber die Schaltflache "Bearbeiten" in den einzelnen Abschnitten
gelangen Sie auf den jeweiligen Eingabebildschirm, in dem Sie lhre Anderungen vornehmen
konnen.

Die Eingabebildschirme fir die Bearbeitung und fur die Neuanlage einer Mal3hahme sind
identisch mit dem Unterschied, dass die Eingabefelder bei der Neuanlage leer sind. Die
Bearbeitungshinweise gelten fir die Neuanlage und fiir die Bearbeitung gleichermaf3en.

Anderungen in den Abschnitten "MaRRnahmeangebot AVGS", "Zertifizierer" und
"Behinderungen" missen Sie mit der Schaltflache "Speichern" bestatigen.

Anderungen in den Abschnitten "Systematik” und "Suchworte" werden sofort iibernommen.
In diesen beiden Abschnitten gelangen Sie tber die Schaltflache "Zurtck" wieder in die
Datenansicht lhrer Mal3Bnahme, in der Sie die Eintrage tberprifen kénnen.

Hinweis flr die Anderung und Léschung von Suchworten:
Systematik-Suchworte oder maschinell generierte Suchworte kdnnen nicht geandert werden.

Bitte beachten Sie, dass auch bei Anderungen (nachtraglicher Bearbeitung) einer bereits
veroffentlichten MaRnahme am Ende der Bearbeitung die Qualitatssicherung ausgeltst
werden muss.

Mochten Sie eine MalRnahme [6schen, klicken Sie in der Datenansicht lhrer MalRhahme
im Abschnitt "MaRnahmeangebot AVGS" auf die Schaltflache "Léschen". Bevor lhr
MaRnahmeangebot AVGS endgultig geloscht wird, 6ffnet sich nochmals eine Seite mit dem
Hinweis, dass damit auch die zugeordneten Veranstaltungstermine automatisch geldscht
werden. Sie kdnnen nun die Loschung bestéatigen oder den Vorgang abbrechen.
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Beachten Sie in diesem Zusammenhang auch, dass durch das nachtragliche Entfernen des
Forderbereichs ,Mallnahmen zur Aktivierung und beruflichen Eingliederung nach § 45
Absatz 1 Satz 1 Nummer 1 bis 5 des Dritten Buches Sozialgesetzbuch® alle
MaRnahmeangebote AVGS vom Reiter ,verdffentlicht” in den Reiter ,gesperrt* verschoben

werden. Sie erhalten einen entsprechenden Hinweis oben im Statusfeld des Angebotes,
wenn Sie ein beliebiges MalRihahmeangebot AVGS aufrufen.
Status MaBnahmeangebot AVGS

Dieses Angebot wurde im Rahmen der Qualitatssicherung abgelehnt und kann deshalb nicht veroffentlicht werden. Bitte (@
aktualisieren Sie das Angebot entsprechend der Nutzungsbedingungen und Ablehnungsgriinden. ;

Bearbeitungsassistent
\'i,' o 2 J (i) s lﬁ) v’ (EJ v’ 'é)
'Mafinahmeangebot ' Systematik | Termindaten Veranstaltungs-  Ansprechpartner  Quaitédtssicher-
AVGS snlogen zucrdnen aniegen ort zuerdnen zuordnen . ungausiosen

Abbildung 04: Status MaRnahmeangebot AVGS gesperrt

Beachten Sie bitte, dass die zugehdrigen Veranstaltungstermine erst nach der nachsten
Aktualisierung der Datenbank unter dem Reiter ,gesperrt” erscheinen. Bis dahin bleiben die
Veranstaltungstermine veréffentlicht.

[.3.2 Veranstaltungstermine bearbeiten oder [6schen

e Mobchten Sie ausschlieBlich Veranstaltungstermine zu einem bestimmten
MaRnahmeangebot AVGS bearbeiten, 6ffnen Sie diese uber die Datenansicht der
AVGS-MalRhahme (im Benutzerkonto Menlpunkt "MaRnahmeangebot AVGS"). Hier
kénnen Sie den/ die Veranstaltungstermin(e) im Abschnitt "Wie/Wann/Wo
(Veranstaltungstermine)" aufrufen.

¢ Mochten Sie z. B. alle Veranstaltungstermine an einem bestimmten Ort oder mit
einem bestimmten Beginn-Datum bearbeiten, rufen Sie am besten alle angelegten
Veranstaltungstermine samtlicher Manahmen tber den Menlpunkt
"Veranstaltungstermine” in Inrem Benutzerkonto auf.

e Beachten Sie bitte, dass unabhangig vom Angebotstyp alle Veranstaltungstermine
gelistet werden. Uber die Sortierfunktion nach Angebotstyp lassen sich
Veranstaltungstermine sauber voneinander trennen.

In diesen Fallen erscheint zunéachst eine Ubersicht der Veranstaltungstermine mit
dem jeweiligen Veroffentlichungsstatus. In der jeweiligen Liste haben Sie die
Mdglichkeit, sich tber die Sortierfunktion (Klick auf die Spaltentiberschrift) nach
verschiedenen Kriterien wie z.B. Beginn, Ende, Angebotstyp, Kategorie U-Form
(Unterrichtsform), Wert U-Form (Unterrichtsform), Durchfiihrungsform, Ort, Stralle,
Angebotsnummer oder MalRBnahmenummer bestimmte Veranstaltungstermine anzeigen
Zu lassen.

In der Liste aller Veranstaltungstermine kdnnen Sie zusatzlich tiber die Suche gezielt
Veranstaltungstermine aufrufen.

Bearbeiten kénnen Sie einen Veranstaltungstermin in der Datenansicht des jeweiligen
Veranstaltungstermins. Uber die einzelnen Abschnitte (Veranstaltungstermin,
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Veranstaltungsablauf, Veranstaltungsort und Ansprechpartner) gelangen Sie Uber die
Betéatigung der Schaltflachen "Bearbeiten" bzw. "Veranstaltungsort-Zuordnung bearbeiten”
und "Ansprechpartner-Zuordnung bearbeiten" auf die entsprechenden
Eingabebildschirme, in denen Sie lhre Anderungen vornehmen kénnen.

Die Eingabebildschirme fiir die Bearbeitung und fir die Neuanlage eines
Veranstaltungstermins sind identisch mit dem Unterschied, dass die Eingabefelder bei der
Neuanlage leer sind. Die Bearbeitungshinweise gelten fiir die Bearbeitung und die
Neuanlage eines Veranstaltungstermins gleichermalien.

Moéchten Sie einen Veranstaltungstermin I6schen, klicken Sie in der Datenansicht lhres
Veranstaltungstermins im Abschnitt "Veranstaltungstermin" auf die Schaltflache "Loschen".
Bevor der Veranstaltungstermin endgultig geldscht wird, 6ffnet sich nochmals eine Seite, in
der Sie die Loschung entweder bestéatigen oder den Vorgang abbrechen kénnen.

Veranstaltungsort- bzw. Ansprechpartner-Zuordnung bearbeiten

Informationen, wie Sie die Zuordnung der Veranstaltungsorte sowie der Ansprechpartner
bearbeiten, entnehmen Sie bitte dem allgemeinen Redaktionshandbuch.

https://www.arbeitsagentur.de/datei/kursnet-redaktionshandbuch bal47351.pdf
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.4 Qualitatssicherung

[.4.1 Qualitatsstandards und Qualitat

Die Verantwortung fur die Qualitat der eingestellten Inhalte liegt ausschlief3lich bei Ihnen als
Bildungsanbieter(in).

Fur die Dateneingabe gelten bestimmte Mindeststandards, die in dieser Eingabehilfe fur
die Erfassung von MafRnahmeangeboten AVGS, in dem allgemeinen Redaktionshandbuch,
in den Nutzungsbedingungen sowie in den Aufnahmegrundsatzen und Ausschlusskriterien
geregelt sind.

Nutzungsbedingungen: _ _ . _
https://www.kursnet-online.arbeitsagentur.de/onlinekurs/printNutzungsbedingungen.do

Diese Qualitatsstandards der BA sind fir Bildungsanbieter verbindlich und unbedingt
einzuhalten.

Bei Verstol3 gegen die Nutzungsbedingungen und Nichteinhaltung der Qualitatsstandards
hat die BA das Recht, die betroffene MaRhahme voriibergehend zu sperren, die eingestellten
MalRnahmen zu ldschen bzw. den gesamten Account auch ohne vorherige Benachrichtigung
zu deaktivieren oder zu léschen.

Hinweise zur Qualitatssicherung

Beim Online-Eingabeverfahren l6sen Sie die Qualitatssicherung jeweils bei Neuanlage, bei
Aktualisierung einer MalRnahme oder bei abgelehnten MaRhahmen nach Beseitigung der
Ablehnungsgriinde aus.

Im XML-Eingabeverfahren wird die Qualitatssicherung durch den Upload ausgeldst.

Bitte beachten Sie: MaRnahmen, die sich in der Qualitatssicherung befinden, kénnen in
dieser Phase nicht bearbeitet werden.

I.4.2 Gegenstand der Qualitatssicherung

Die BA Ubernimmt keine Gewahrleistung fir die fachliche Richtigkeit der MalZnahmeinhalte.
Diese liegt allein in der Verantwortung der Bildungsanbieter.

Eine vollumféangliche redaktionelle Qualitatssicherung der MaRnahmen findet nicht statt. Die
BA Uberpruft die Manahmen kursorisch auf die Einhaltung der Mindestqualitatsstandards.

Bereits wahrend der Erfassung eines Angebotes wird dessen Bezeichnung (Titel) auf einen
Teil der vorgegebenen Mindeststandards technisch gepruft. Unzuldssige Angaben (vgl.
Nutzungsbedingungen § 4) werden im Online-Eingabeverfahren direkt bemangelt und mit
Anderungsaufforderung ausgezeichnet — die Speicherung eines solchen Angebotes ist nur
nach sofortiger Korrektur moglich. Im XML-Upload-Verfahren wird der komplette
hochgeladene Katalog abgewiesen, wenn unerlaubte Bezeichnungen im Titel eines
Bildungsangebotes enthalten sind. Die konkreten Stellen konnen Sie dem
Verarbeitungsprotokoll entnehmen.
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Im Rahmen der redaktionellen Qualitatssicherung werden keine intensiven Korrekturen
vorgenommen. Die Uberarbeitung findet nur in Feldern statt, deren korrekte Belegung
fachlich unabdingbar ist. Dazu z&hlen u. a. die Systematisierung und die Suchwortvergabe.
Inhaltliche Anderungen werden nicht vorgenommen.

Rechtschreibung, Grammatik und Formatierung werden grundsatzlich nicht korrigiert.
Korrekturen in der Feldbelegung werden ebenfalls nicht vorgenommen.

Unzuldssige Angaben und Formulierungen werden nicht geldscht, fiihren aber grundsatzlich
zur Ablehnung.

Unplausible bzw. widerspriichliche Angaben fiihren in der Regel ebenfalls zur Ablehnung der
kompletten MalRnahme.

Uber das Ergebnis der Qualitatssicherung (nur Korrektur bzw. Ablehnung) wird der
Hauptverantwortliche Bearbeiter per E-Mail (ggf. mit Uberarbeitungshinweisen) informiert.

Die Bildungsanbieter sind verpflichtet, ihre MalBnahmen innerhalb der genannten
Frist (spéatestens innerhalb von 14 Tagen) entsprechend zu korrigieren bzw. aus dem
Datenbestand zu entfernen und die Korrekturhinweise bei zukinftigen Erfassungen
zu berticksichtigen.

Bitte verzichten Sie im Falle von noch offenen Korrekturforderungen auf den Upload
neuer Malinahmen sowie Bearbeitungen welche nicht explizit im Rahmen der
Qualitatssicherung gefordert wurden.

Abgelehnte MalRnahmen, die gegen Aufnahmegrundsatze verstol3en oder wegen
Ausschlusskriterien nicht zulassig sind, dirfen nicht Uberarbeitet werden.

Abgelehnte MalBhahmen und die zugehérigen Veranstaltungstermine werden inaktiv
gesetzt. Nach Beseitigung der mitgeteilten Mangel muss fur dieses Angebot erneut die
Qualitatssicherung ausgeldst werden. Abgelehnte Malnahmen und Veranstaltungstermine
finden Sie in lhrem Benutzerkonto in der Mal3Bnahmenliste unter dem grauen Reiter "nicht
verotffentlicht ™.

Qualitatssicherung der Suchworte

Im Rahmen der Qualitatssicherung findet die Uberprufung der zusétzlich definierten
Suchworte statt.

L::JberfIUssige Suchworte werden geldscht und die Mal3Bnahme wird als freigegeben mit
Anderungen gekennzeichnet. Die Bildungsanbieter werden per E-Mail mit dem Hinweis auf
evtl. Korrekturbedarf in allen anderen MalRnahmen im Bestand informiert.

Unzuldssige Suchworte werden nicht geléscht und werden als Verstol3 gegen
Aufnahmegrundsatze gewertet — die Malinahme wird mit dem Hinweis auf die
vorzunehmenden Korrekturen abgelehnt. Die geforderten Korrekturen haben die
Bildungsanbieter vor der Veroffentlichung selbststandig vorzunehmen.
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1.4.3 Ablehnung einer MaRnahme

Wenn eine MalRhahme abgelehnt wird, erhalten Sie eine E-Mail, in der Ihnen die betroffene
MalRnahme sowie die zugehdorigen Ablehnungsgrinde genannt werden. Folgende
Ablehnungsgriinde kommen infrage:

¢ Lehrgéange mit sittenwidrigem oder politisch radikalem Inhalt

¢ Duplikate

¢ Inhaltlich nahezu identische MaRhahmen werden ohne eigene Zulassung mehrfach
angelegt

e Informationsgehalt fur Nutzer gering
e Werbende Angaben (8 4 der Nutzungsbedingungen)

e Sonstiger Ablehnungsgrund (Plausibilitat, Ignorieren bzw. Uberschreiben der
Korrekturhinweise, Anlage im falschen Angebotstyp)

¢ Mehrere Malinahmen werden kombiniert und in einer Mal3nahme angelegt

e Einzelne MalRBhahmenzulassung wird z.B. durch Spezifizierungen auf bestimmte
Zielgruppen multipliziert und in mehreren Maflinahmeangeboten angelegt.

Hinweis:

Beachten Sie bitte, dass die KURSNET-Redaktion nur bedingt Zugriff auf Ihre Mal3nahmen-
und Tragerzulassungen hat. Sollte es aus diesem Grund trotz gultiger Zulassung zu einer
nicht gerechtfertigten Ablehnung lhrer MaRnahme kommen, bitten wir Sie, dies zu
entschuldigen.

In diesem Falle ware es sinnvoll, in lhrer schriftlichen Reaktion an den Support bereits den
Nachweis fur die abgelehnte Mal3nahme in Form einer gultigen Zulassung als PDF
anzuhangen.
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Il Feldbezogener Tell

1.1 Eingabebereich MalRnhahmeangebote AVGS

Im Eingabebereich MaRnahmeangebote AVGS erfassen Sie die grundlegenden inhaltlichen
Angaben zu lhrer MaBhahme.
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[1.1.1 MalBRnahmebezeichnung/ -titel

Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitextfeld 256 Zeichen Pflicht-Feld

Erlauterung

Geben Sie hier die Bezeichnung der MalRnahme ein.

Hinweise

¢ Um Missverstandnissen in der Qualitatssicherung vorzubeugen, ibernehmen Sie
bitte den Mal3nahmetitel aus lhrer Zulassung.

Sollte der Titel unzuléssige Angaben enthalten, vereinfachen Sie diesen bitte
entsprechend. Achten Sie jedoch darauf, dass die Bezeichnung des Angebotes
der MalRnahmezulassung eindeutig zugeordnet werden kann.

¢ Malnahmen mit identischer Bezeichnung, welche sich lediglich in der Dauer
unterscheiden, fir die einzelne Zulassungen vorliegen
=> Nehmen Sie bitte die zeitliche Auspragung der jeweiligen Mallnahme zusatzlich in
den MaRRnahmetitel auf.

¢ Die Bezeichnung muss aussagekraftig und neutral sein.
¢ Vermeiden Sie sehr lange Titel mit vielen Einzel- bzw. Zusatzinformationen.
e Achten Sie auf die Plausibilitat mit anderen Feldern.

e Angaben zur Malinahmennummer oder zur Zertifizierung sind im Titel der Ma3nahme
nicht zulassig.

Positive Beispiele

Bewerbungscoaching
Gruppencoaching zur Beseitigung der Vermittlungshemmnisse
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Negative Beispiele

x  Aktivierung, Kenntnisvermittlung und Stabilisierung
x  Beste AVGS-MalRnahme

x  zertifizierte AVGS-MalRnahme

% Einzelcoaching 18/406/18

Stand: 10.03.2023 Eingabehilfe MalRnahmeangebote AVGS Seite 20 von 51



Q Bundesagentur fiir Arbeit KURS bz

[1.1.2 MalRnahmeinhalte

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitextfeld Ca. 10.000 Zeichen Pflicht-Feld Mindestens 44
Zeichen notwendig

Erlauterung

Geben Sie hier die Inhalte ein, die in der Mallhahme vermittelt werden.

Hinweise

¢ Es mussen mindestens 44 Zeichen eingetragen werden.

¢ Im XML-Upload-Verfahren wird das Feld (Element SERVICE_DETAILS /
DISCRIPTION LONG) auf eine Mindestanzahl von 44 Zeichen validiert. Wird diese
Mindestanforderung nicht erfillt, wird der gesamte Katalog bereits bei der Validierung
nicht akzeptiert. Sie erhalten dann eine Fehlermeldung mit der Auflistung der
Angebote, die angepasst werden muissen.

o Der Text muss aussagekraftig und sachlich sein. Die Angaben dirfen nicht Gber den
eigentlichen Zweck des Feldes hinausgehen.

o Achten Sie (feldibergreifend) auf eine plausible Darstellung.
e Verzichten Sie auf unzulassige Inhalte.

e Achten Sie in eigenem Interesse auf eine strukturierte Darstellung. Der Text kann
durch Formatierungen (- siehe Redaktionshandbuch) tbersichtlich gegliedert
werden.

e Superlative und Formulierungen, die werbenden Charakter besitzen (vgl.
Nutzungsbedingungen 8§ 4 Abs. 2) fihren zur Ablehnung der Ma3hahme.

¢ Die Mindestinformation entspricht dem Beschreibungstext Ihrer
MalRnahmenzulassung.

Positives Beispiel

Selbst- und Fremdwahrnehmung
Simulation von Vorstellungsgesprachen
Motivationstraining

Suchmdglichkeiten, z. B. personales Netzwerk, Internetbérsen etc. Analyse
fehlgeschlagener Vorstellungsgesprache
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Negative Beispiele

%= Kursinhalte werden rechtzeitig bekannt gegeben.

x

Inhalte bitte beim/bei der Bildungsanbieter(in) erfragen.

% Kursinhalte gemanR Musterlehrbuch, Band 1-3, Musterverlag

% "Prasentationen”, Band 1, Musterverlag. Bitte am ersten Kurstag mitbringen!

x  Grundkurs fur Anfanger(innen) mit Vorkenntnissen

% Die MaRnhahme kann sowohl einzeln als auch in der Gruppe durchgefuihrt werden.
% Das Training fur den selbstbewussten und erfolgreichen Start ins Berufsleben!

x  Sie erhalten kompetente Unterstitzung bei der Jobsuche, damit Sie nachder
Malnahme direkt in Arbeit gehen kénnen.

% Mit diesem Kurs sind Sie bestens vorbereitet auf ...
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[1.1.3 MalRhahmeart

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Drop-down-Feld Pflicht-Feld

Erlauterung
Bei der Neuanlage eines Angebots vom Typ MalRnahmeangebot AVGS ist das Drop-

down-Menu bereits korrekt und ohne weitere Auswahlmaoglichkeit vorbelegt mit der
Malnahmeart "Aktivierung/berufliche Eingliederung”.
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[1.1.4 Tragerart

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Radiobutton Pflicht-Feld

Erlauterung

Die Tragerart ist mit der Auswahl ,Keine Zuordnung mdglich“ vorbelegt. Um lhre
MaRRnahme korrekt anzulegen, wahlen Sie bitte die Angabe ,Trager von MalRnahmen zur
Aktivierung und beruflichen Eingliederung“ aus.
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[1.1.5 Link auf MalRnahmeangebot

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitextfeld Kann-Feld Automatische

Erganzung: "http://",

wenn weder "http://"
noch "https://"
vorangestellt

Erlauterung

Geben Sie hier einen Link auf vertiefendes Material ein, das sich ausschlieR3lich auf die
beschriebene MalRnahme bezieht, z. B. auf eine Unterseite der Homepage (Deep-Link) oder
einen Flyer.

Hinweise

¢ Links auf Facebook und andere anmelde- bzw. registrierungspflichtige Portale sowie
IP-Adressen sind nicht zulassig.

e Vermeiden Sie insgesamt Mehrfachverlinkungen auf dieselbe Internetadresse.

Positive Beispiele

http://musteranbieter.de/mustermassnahme

musteranbieter.de/AVGS/massnahmexy/

Negatives Beispiel

x  http://musteranbieter.de

Stand: 10.03.2023 Eingabehilfe MalRnahmeangebote AVGS Seite 25 von 51


http://musteranbieter.de/mustermassnahme
http://musteranbieter.de/

Q Bundesagentur fiir Arbeit KURS bz

[1.1.6 Kommentar intern

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitextfeld Kann-Feld Keine Veroffentlichung

Erlauterung

Dieses Feld konnen Sie fur lhre interne Kommunikation nutzen, wenn mehrere Personen fur
die Pflege der Daten verantwortlich sind. Sie kdnnen z. B. Hinweise eintragen, die bei der
spateren Bearbeitung (Anderung/Aktualisierung) der Malinahme berlcksichtigt werden
mussen.

Hinweis

Die Eintrage dieses Feldes werden nicht verdffentlicht und sind ausschlieflich fur die
KURSNET-Redaktion einsehbar.
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[1.1.7 MalRnahmeziel/Systematik bearbeiten

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitext-Suchfelder Muss-Feld

Erlauterung

Wabhlen Sie hier die passende Systematik zu Ihrer Mal3nahme aus.

Hinweise

e Fur den Angebotstyp Malinahmeangebot AVGS kann aus drei
Systematiken ausgewahlt werden.

¢ Mehrfachzuordnungen sind flr den Angebotstyp Malinahmeangebot AVGS technisch
unterbunden.

¢ \Wahlen Sie die Systematik anhand des MaRhahmenziels, welches auf Ihrer
Zulassung vermerkt ist.

e Widerspriichliche Angaben in anderen Feldern (insbesondere MalRnahmeinhalt,
Maf3nahmetitel), welche sich mit der vergebenen Systematik nicht vereinen lassen,
fihren zur Ablehnung der MaRhahme.
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[1.L1.8 Behinderungen

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Checkbox Kann-Feld

Erlauterung

Belegen Sie dieses Feld nur dann, wenn die Kursteilnahme mit bestimmten Behinderungen
maoglich ist.

Allergien
Atemwegserkrankungen

Behinderungen im Stitz- und Bewegungsapparat, Querschnittslahmung, spastische
Lahmungen

Blindheit und Sehbehinderungen

Diabetes, Ernahrungs- und Stoffwechselkrankheiten

Epilepsie

Gehorlosigkeit und Schwerhdorigkeit sowie Sprachbehinderung
Geistige Behinderung

Hauterkrankungen

Herz- und Kreislaufstérungen, Erkrankungen der inneren Organe
Hirnschadigung

Lernbehinderung

Organische Nervenkrankheiten

Psychische Behinderungen

Hinweis

Eine Mehrfachauswabhl ist méglich.
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11.1.9 Zertifizierer

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit
Checkbox Pflicht-Feld Pflicht-Feld nur fir den
Angebotstyp
Malnahmeangebot
AVGS

Erlauterung

Hier ist die fachkundige Stelle anzugeben, welche lhre Malinahme zugelassen hat.

Hinweise

¢ Die Liste der zugelassenen Zertifizierer wird vom System zur Verfiigung gestellt.

Infos zu und Liste der akkreditierten fachkundigen Stellen:
https://www.arbeitsagentur.de/bildungstraeger/akkreditierung-zulassung

e Steht der zustandige Zertifizierer nicht zur Auswahl, nehmen Sie bitte mit der
KURSNET-Redaktion Kontakt auf.

e Sollten Sie den Zertifizierer nicht auf der Angebotsebene auswahlen, wird die
Auswahl spatestens mit dem Betatigen der Schaltflache ,Neuer Termin hinzufiigen®
notwendig.
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11.1.10 Suchworte

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitextfeld Kann-Feld

Erlauterung

Geben Sie hier bei Bedarf spezifische zusétzliche Suchworte zu lhrer MaRnahme ein.

Hinweise

e Es konnen bis zu 30 freie Suchworte eingegeben werden.

e Achten Sie darauf, dass die Suchworte einen direkten Bezug zu den
MalRnahmeinhalten haben und nicht zu allgemein sind.

e Geben Sie keine Suchworte zu Bildungsanbietern oder
Veranstaltungsorten/Schulungsstatten ein. Diese Suchworte werden automatisch aus
den jeweiligen Eingabebereichen generiert.

¢ Im Rahmen der Qualitatssicherung werden die zusatzlich definierten Suchworte
Uberprift und ungeeignete Suchworte geléscht oder das Angebot abgelehnt.

e Suchworte wie z. B. Jobgarantie, Frthuc_herrabatt, professionelle Umschulung,
garantierter Erfolg, Startgarantie, sichere Ubernahme sowie der
Bildungsanbieter(in)name o. A. fihren zur Ablehnung der MaRnhahme.

Positive Beispiele

Bewerbung
Aktivierung

Negatives Beispiel

% Weiterbildung
x Wochenendveranstaltung
s Bildungsgutschein

% Musterbildungsanbieter(in)
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1.3 Eingabebereich Veranstaltungstermine

Im Eingabebereich Veranstaltungstermine werden terminliche Aspekte und spezifische
Details der Malinahme erfasst.
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[1.3.1 MalRnahmezulassung (Zertifikatsnummer)

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitext-Feld 30 Zeichen Pflicht-Feld

Erlauterung

Geben Sie hier die Zertifikatsnummer lhrer Zulassung an. Sie finden diese auf lhrer
Zulassung.

Hinweise
e Ohne Angabe der Zertifikatsnummer ist die Speicherung einer AVGS-Malinahme
nicht moglich.

e Bei einem XML-Upload wird bei fehlender Zertifikatsnummer der komplette
Katalog abgelehnt.

e Achten Sie im eigenen Interesse auf die exakte Angabe der Zertifikatsnummer.
Diese dient in der Qualitatssicherung als Einstieg zur Uberpriifung lhrer
Zulassung. Konnen wir, beispielweise aufgrund eines Tippfehlers, unter der
angegebenen Nummer keine Zulassung finden, hatte dies eine Ablehnung zur
Folge.

Positive Beispiele

007355 AZAV TM

Negatives Beispiel

x 21/374/18
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11.3.2 Mallnahmegultigkeit von

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit
Freitextfeld Muss-Feld Pflicht-Feld fur AVGS-
Maflnahmen

Erlauterung

Geben Sie hier den ersten Tag des Gultigkeitszeitraums lhrer MaBhahmenzulassung an.

Hinweise

¢ Sie finden diese Angabe auf Ihrer MalBhahmenzulassung.
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[1.3.3 Mallnahmegultigkeit bis

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit
Freitextfeld Pflicht-Feld Pflicht-Feld fur AVGS-
Maflnahmen

Erlauterung

Geben Sie hier den letzten Tag des Gultigkeitszeitraums lhrer MaRhahmenzulassung an.

Hinweise

e Sie finden diese Angabe auf lhrer Malinahmenzulassung.
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[1.3.4 Art der MalRhahme

Feldart Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit
Drop-down-Feld Pflicht-Feld Pflicht-Feld fur AVGS-
MalRRnahmen

Erlauterung

Wabhlen Sie hier aus, ob es sich bei der MalRnahme um eine ,EinzelmaRnahme
(Einzelbetreuung)“ oder eine ,,Gruppenmallnahme* handelt.

Hinweise

e Bei Auswahl einer ,Gruppenmafnahme® wird im Feld Teilnehmeranzahl
automatisch der Wert 15 eingetragen. Dieser lasst sich anschliel3end allerdings
problemlos nach oben oder unten korrigieren.

¢ Innerhalb einer MalBhahme ist immer nur eine Art der MaBhahme zugelassen.
Abweichungen fluhren zur Ablehnung.

¢ Einzelcoaching-Anteile innerhalb zugelassener Gruppenmaf3nhahmen kénnen in
den Feldern ,Bemerkungen® bzw. ,Veranstaltungsablauf angegeben werden.

Stand: 10.03.2023 Eingabehilfe MalRnahmeangebote AVGS Seite 35 von 51



Q Bundesagentur fiir Arbeit KURS bz

[1.3.5 Teilnehmeranzahl

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitextfeld Kann-Feld

Erlauterung

Geben Sie hier die minimale und/oder maximale Teilnehmeranzahl ein.

Hinweise

e Achten Sie auf eine sinnvolle Angabe hinsichtlich der gewahlten Art der MafRnahme.

¢ Im Falle einer EinzelmalRnahme ist die Teilnehmeranzahl vorbelegt und kann nicht
geéandert werden.

e Im Falle einer Gruppenmaf3nahme wird Teilnehmeranzahl mit dem Wert 15
vorbelegt. Dieser ist sowohl nach oben als auch nach unten veréanderbar.
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[1.3.6 Individueller Einstieg

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Ist bereits mit einem
Checkbox Kann-Feld Hakchen vorbelegt.

Erlauterung

Wahlen Sie hier "Individueller Einstieg" aus, wenn ein Einstieg jederzeit mdglich ist.
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[1.3.7 Eigene Angebotsnummer

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitextfeld Kann-Feld

Erlauterung

Geben Sie hier bei Bedarf die eigene (interne) Veranstaltungsnummer ein.

Hinweise

e Die Angabe der Mainahmenummer in diesem Feld ist untersagt.
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11.3.8 Veroffentlichung von

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitextfeld Pflicht-Feld Wird automatisch
durch die Angabe im
Feld
.,Malnahmegultigkeit
von* beflllt

Erlauterung

Gibt den Zeitraum an, ab dem die Maflihahme angezeigt wird bzw. ab dem an der
Malnahme teilgenommen werden kann.

Hinweise

¢ Sie finden die Angabe zur Gliltigkeitsdauer auf Ihrer MalRnahmenzulassung.
e Das Feld ist durch die Angabe zur Ma3nahmengtltigkeit fest vorbelegt.
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11.3.9 Vero6ffentlichung bis

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitextfeld Pflicht-Feld Wird automatisch
durch die Angabe im
Feld
,Mallnahmegultigkeit
bis“ beflllt

Erlauterung

Gibt den Zeitpunkt an, bis zu dem die Malinahme maximal angezeigt wird bzw. bis zu dem
spatestens an der Malinahme teilgenommen werden kann.

Hinweise

¢ Sie finden die Angabe zur Gliltigkeitsdauer auf Ihrer MalRnahmenzulassung.
e Das Feld ist durch die Angabe zur Mal3nahmengiltigkeit festvorbelegt.
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11.3.10 Angabe Zeitdauer

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit
(gesperrtes) Drop- Pflicht-Feld Wird automatisch
down-Menu durch die Angaben zur
Mafnahmegultigkeit
errechnet

Erlauterung

Gibt den Zeitrahmen an, in der Ihre MalRBnahme gliltig ist und auf
https://www.arbeitsagentur.de/avgs angezeigt wird.

Hinweis

Eine Entsperrung des Feldes fur den Angebotstyp ,MalRnahmeangebot AVGS* ist nicht
moglich. Das Feld wird durch die Angaben zur Malinahmegultigkeit berechnet und
ausgegeben.
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11.3.11 Durchfihrungsformen {XE“Durchfuhrungsformen*}

Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit
Drop-down-Feld Pflicht-Feld Pflicht-Feld fur AVGS-
Malnahmen

Erlauterung

Wabhlen Sie hier die passende Durchfihrungsform aus. Folgende Mdglichkeiten stehen zur
Auswahl: Prasenzveranstaltung, Digitale Durchfiihrungsform und Kombinierte Durchfihrungsform.

Veranstaltungstermin bearbeiten/anlegen
MaBknahmeangebot A*V*G*S

Termindaten

Malnahmezulassung | |

(Zertifikatsnummer)*
MaRnahmegultigkeit von* | | 4 (TT.MM.JJJJ)
Malnahmegiiltigkeit bis* | | il (TT.MM.JJJJ)
Art der Malnahme” | Bitte auswahlen: v |
Teilnehmeranzahl  mindestans maximal

Individueller Einstieg

Eigene Angebotsnummer | |£|

Verdffentlichung von (wird automatisch befiillt)

Verdffentlichung bis (wird automatisch befiillt)
Angabe Zeitdauer Bitte auswahlen w
Durchfithrungsformen™® | Bitte auswahlen: w

Abbildung 05: Veranstaltungstermin bearbeiten/anlegen
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Lern-/Unterrichtsform Erlauterung

Prasenzveranstaltung Bei einer Prasenzveranstaltung sind Teilnehmer*innen
und Trainer*innen/Dozent*innen gleichzeitig am selben
Veranstaltungsort anwesend.

Lerninhalte kénnen so auf direktem Wege vermittelt
werden. Die personliche Interaktion zwischen allen
Anwesenden ist wesentlicher Bestandteil dieser
Unterrichtsform.

Bei Prasenzveranstaltungen missen geeignete
Raumlichkeiten bereitstehen und alle nétigen
Unterrichtsmedien vor Ort verflgbar sein. Ggf. werden
Exkursionen geplant und durchgefuhrt.

Digitale Durchfihrungsform Bei digitalen Durchfuhrungsformen kommen
ausschlie3lich Lernplattformen, -systeme und -
programme zum Einsatz, die von einem Computer oder
Mobilgerat ausgenutzt werden konnen. Denkbar ist
kinftig auch, dass mit VR-Brillen gearbeitet wird.

Die Rolle der Trainer*innen/Dozent*innen ist dabei sehr
unterschiedlich: Sie haben beispielsweise im virtuellen
Klassenzimmer eine zentrale und steuernde Funktion. In
Selbstlernmodulen dagegen erschlie3en sich die
Teilnehmer*innen den Lernstoff ohne persoénliche
Betreuung.

(Gl ERBIN Il la[siSifeliuN Kombinierte Durchfiihrungsformen setzen sowohl auf
Prasenzveranstaltungen als auch auf Formen des
digitalen Lernens. Beispielsweise wird Prasenzunterricht
mithilfe von Online-Lerneinheiten vorbereitet. In den
verschiedenen Konzepten wird auf die Vorteile beider
Formen geachtet, um einen optimalen Wissenstransfer
Zu gewabhrleisten.

Ein Mix aus E-Learning und Lernen in
Prasenzveranstaltungen ertffnet mehr individuelle
Freiheiten beim Lernen. Gleichzeitig bleibt die soziale
Interaktion und gegenseitige Unterstiitzung in
Lerngemeinschaften gewahrt.

Hinweise

e Bei Auswahl der Durchfihrungsform "Digitale Durchfiihrungsform™ ist die Zuordnung eines
Veranstaltungsortes nicht zulassig.

¢ Die Neuanlage zweier inhaltlich identischer MaRnahmeangebote AVGS mit verschiedenen
Durchfuhrungsformen ist nur dann gestattet, wenn eine entsprechende Anzahl an
Maflinahmezulassungen vorliegt.
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11.3.12 MalRnahmezeiten

Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitextfeld Kann-Feld

Erlauterung

Geben Sie hier konkrete Unterrichtszeiten und ggf. -tage ein.

Hinweise

e Achten Sie auf die Abgrenzung zum Feld "Bemerkungen" (=>Kapitel 11.3.13
Bemerkungen)

e Bitte beachten Sie, dass unzulassige Inhalte in Freitextfeldern zur Ablehnung der
kompletten Mafnahme flhren kénnen (vgl. Nutzungsbedingungen § 4 Abs. 1-6).

Positive Beispiele

Montag bis Donnerstag: 8:00 bis 12:00 Uhr, freitags: 08:00 bis 11:00 Uhr
Montags bis donnerstags: 8:30-16:30 Uhr

Negatives Beispiel

% Super Unterrichtszeiten fur Langschlafer
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11.3.13 Bemerkungen

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitextfeld Kann-Feld

Erlauterung

Geben Sie hier Informationen ein, wenn die Angaben in den Feldern "Art der Malinahme"
(=Kapitel 11.3.4 Art der MaRnhahme) und "MaRRnahmezeiten" (- Kapitel 11.3.12
Malnahmezeiten) ergéanzt oder prazisiert werden mussen.

Hinweise
o Dieses Feld ist ausschlieRlich fir konkrete erganzende Informationen zu terminlichen
Aspekten der Veranstaltung bestimmt.

¢ Bitte beachten Sie, dass unzulassige Inhalte in Freitextfeldern zur Ablehnung des
Bildungsangebotes fuihren konnen (vgl. Nutzungsbedingungen § 4 Abs. 1-6).

Positive Beispiele

Beginntermine bitte beim/bei der Bildungsanbieter(in) erfragen.

Virtuelles Klassenzimmer

Negative Beispiele

% Forderung mit Bildungsgutschein maglich. Wir beraten Sie gern!

x Nehmen Sie Kontakt mit uns auf! Unter 01234/5678910 stehen lhnen unsere
Bildungsberater(innen) fiir Fragen zur Verfligung.

% Bei uns werden Sie optimal auf die Bewerbung vorbereitet.
% Das Training fur den selbstbewussten und erfolgreichen Start ins Berufsleben!
% Hohe Vermittlungsquoten

% Wir sind der/die gréf3te Bildungsanbieter(in) in der Stadt!
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11.3.14 Link zur MalRBhahme

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitextfeld 80 Zeichen Kann-Feld Automatische

Erganzung: "http://",

wenn weder "http://"
noch "https://"
vorangestellt

Erlauterung

Geben Sie hier nur dann einen Link ein, wenn er auf vertiefendes Material zu ausschlie3lich
dieser MalRnahme flhrt, z. B. auf eine Unterseite der Homepage (Link) oder einen Flyer.
Hinweise

¢ Links auf Facebook und andere anmelde- bzw. registrierungspflichtige Portale sowie
IP-Adressen sind nicht zulassig.

¢ Vermeiden Sie insgesamt Mehrfachverlinkungen auf dieselbe Internetadresse.

Positives Beispiel

http://musteranbieter.de/mustermassnahme.pdf

http://musteranbieter.de/kurse/veranstaltung-xy/ablauf.pdf

Negatives Beispiel

% http://musterbildungsanbieter.de
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11.3.15 Kommentar

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitextfeld Kann-Feld

Erlauterung

Geben Sie hier konkrete ergdnzende und fur die Bildungsveranstaltung relevante
organisatorische Hinweise ein. Denkbar sind spezifische und neutrale Informationen zu
Unterrichtsmaterial, Aufnahme- oder Bewerbungsverfahren und Bewerbungsunterlagen
sowie Anmeldeformalitaten.

Hinweise

o Bitte beachten Sie, dass unzulassige Inhalte in Freitextfeldern zur Ablehnung des
Bildungsangebotes fuihren konnen (vgl. Nutzungsbedingungen § 4 Abs. 1-6).

Positive Beispiele

Bewerbungsunterlagen: Bewerbungsschreiben, tabellarischer Lebenslauf,
beglaubigte Kopie des letzten Zeugnisses, 2 Lichtbilder, frankierter und adressierter
Ruckumschlag

Es findet ein Aufnahmegesprach statt.
Bitte mitbringen: Laptop

Negative Beispiele

x  Diese Maflinahme ist zertifiziert nach AZAV (MaRnahmenummaer: XXX/XXXXXX/XX).
x  Wir beraten Sie gern!

% Nehmen Sie Kontakt mit uns auf! Unter 01234/5678910 stehen Ihnen unsere
Bildungsberater(innen) fir Fragen zur Verfligung.

% Weitere Informationen finden Sie unter www.musterbildungsanbieter.de.
= Bei uns werden Sie optimal auf die Priifung vorbereitet.
x  Das Training fur den selbstbewussten und erfolgreichen Start ins Berufsleben!

% Sie erhalten kompetente Unterstiitzung bei der Jobsuche, damit Sie nach der
Umschulung direkt in Arbeit gehen kénnen.

x  Gute Jobperspektiven, hohe Vermittlungsquoten, Wir sind der/die
grofte Bildungsanbieter(in) in der Stadt!, Praktikum mit
Ubernahmegarantie
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11.3.16 Kommentar intern

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Freitextfeld Kann-Feld Keine Veroffentlichung

Erlauterung
Dieses Feld kdnnen Sie fur interne Kommunikation nutzen, wenn mehrere Personen fiir die
Pflege der Daten verantwortlich sind. Sie kdnnen z. B. Hinweise eintragen, die bei der

spateren Bearbeitung (Anderung/Aktualisierung) des Bildungsangebotes beriicksichtigt
werden mussen.

Hinweis

Die Eintrage dieses Feldes werden nicht verdffentlicht, d. h. fir den Interessenten sind sie
nicht einsehbar.
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11.3.17 Veranstaltungsablauf

Feldart Max. Feldlange Fachliche Relevanz Besonderheit

Drop-down-Feld Kann-Feld

Erlauterung

Geben Sie hier den Ablauf der Veranstaltung ein, wenn diese sich in zeitlich und thematisch
abgrenzbare Abschnitte/Phasen in feststehender Reihenfolge gliedern lasst.

e Blockunterricht

e Ferien

e Praktikum

e Praktikum parallel zu Unterricht

e Prifung
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